Na temelju c¢lanka 58.1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(«Narodne novine» broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14) i
¢lanka 191. Statuta Osnovne $kole ,,Stjepan Radi¢* Imotski (u daljem tekstu: Skola), nakon
provedene rasprave na U¢iteljskom vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu uéenika Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 16. svibnja 2016. godine donio je:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kué¢nom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se kuéni red u Osnovnoj
skoli ,,Stjepan Radi¢* Imotski (u daljnjem tekstu: Skola), a posebice:

prava i duznosti uéenika za vrijeme boravka u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole
dolazak u¢enika u Skolu na nastavu i druge odgojno-obrazovne aktivnosti Skole
odnos u¢enika prema radu i zadatcima u Skoli

pravila medusobnih odnosa ucenika

odnos u¢enika prema uciteljima i zaposlenicima u Skoli

pravila medusobnih odnosa zaposlenika Skole

vrijeme dolaska i odlaska zaposlenika Skole

nadin rada zaposlenika Skole tijekom radnog vremena

prava i odgovornost zaposlenika i u¢enika u pogledu koristenja Skolske imovine i
osobnih stvari

dezurstvo ucitelja 1 ucenika

prava i duznosti roditelja/skrbnika ugenika Skole

krSenje kuénog reda

druga pitanja u vezi odrzavanja reda u Skoli.
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Clanak 2.

(1) Odredbe ovog Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o nadinu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju u
slu¢aju nasilja medu djecom imladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira
zivot i rad u osnovnoj Skoli.

(2) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na zaposlenike koji su zasnovali radni odnos u
Skoli na odredeno ili neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, ucenike Skole i njihove
roditelje/skrbnike, gradane i druge stranke za vrijeme boravka u Skoli.

(3) Izrazi koji se u ovom Kué¢nom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni 1 odnose
se na muske i Zzenske osobe.



Clanak 3.

(1) Zaposlenici, ucenici i njihovi roditelji/skrbnici te druge stranke imaju pravo upoznati se s
odredbama ovog Pravilnika koje se odnose na njih.

(2) Pravilnik se objavljuje na Oglasnoj plo¢i te na mreznoj stranici Skole.

(3) Na pocetku svake Skolske godine razrednik je obvezan upoznati uCenike i njihove
roditelje/skrbnike s odredbama ovog Pravilnika.

I1. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU
SKOLE

Clanak 4.

Ugenici, radnici Skole, roditelji/ skrbnici, gradani i druge osobe mogu boraviti u prostoru
Skole samo tijekom radnog vremena Skole, osim u sluéaju organiziranih aktivnosti kao i u
drugim slu¢ajevima, o ¢emu odluduje ravnatelj Skole.

Clanak 5.

U prostoru 8kole zabranjeno je:

<

promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja,

pusenje,

nosenje oruzja,

pisanje po zidovima i inventaru Skole,

bacanje otpadaka izvan koSeva za smece,

unosSenje 1 konzumiranje alkohola 1 droga,

igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,

konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama,

konzumiranje zvakacih guma tijekom nastave,

trganje 1 uniStavanje radova s panoa u uc¢ionicama i hodnicima,

uniStavanje Skolske imovine,

unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZzi¢i, odvijaci, britvice i sl.), osim
potrebnog nastavnog pribora,

unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
loptanje, osim u za to predvidenim prostorima Skole,

unosenje i voznja bicikla, romobila, koturaljki 1 sl.,

na Skolskom igraliStu 1 u dvoristu penjati se na stabla, golove, vjeSati se na koSeve 1 sl.
u Skolskom vrtu uniStavati posadeno cvijece i biljke,

¢initi radnje koje ugrozavaju prava i sigurnost uéenika i zaposlenika Skole.
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Clanak 6.

(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio snimanje i video snimanje bez
znanja i odobrenja osobe ili osoba (zaposlenika Skole, uéenika Skole i roditelja/skrbnika i
ostalih) koje se snima.

(2) Svako audio i video snimanje zaposlenika i uenika Skole treba najaviti stru¢noj sluzbi i
ravnatelju Skole.

(3) Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazeéim
zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 7.

(1) Bez odobrenja ravnatelja ili drugih zaposlenika Skole, u¢enicima je zabranjeno u Skolu
dovoditi strane osobe.

(2) Svim osobama (zaposlenicima, udenicima, strankama) u prostorije i okoli§ Skole
zabranjeno je dovoditi Zivotinje, osim ako to ne odobri struéna sluzba i ravnatelj Skole.

Clanak 8.

Domar i spremacica kao ovlastene osobe zaduzene su za otklju¢avanje i zakljuavanje ulaznih
vrata Skole, obvezne su prije zaklju¢avanja ulaznih vrata Skole na kraju radnog dana

provjeriti jesu li ugasena rasvjetna tijela, zatvoreni prozori i zaklju¢ana vrata svih prostorija
Skole.

Clanak 9.

(1) Zaposlenici Skole, u¢enici, roditelji i druge osobe koje borave u Skoli duzni su se kulturno
ophoditi 1 s medusobnim respektom 1 uvazavanjem odnositi jedni prema drugima.

(2) U Skoli su zabranjeni svi oblici fizitkog, verbalnog i psihi¢kog nasilja, iskazivanja
neprijateljstava 1 svakog drugog oblika neprimjerenog ponasanja.

Clanak 10.

Promotori 1 akviziteri izdavackih kuc¢a, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih
agencija, fotografi i sl. mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje
ravnatelja.



I11. RADNO VRIJEME | ORGANIZACIJA RADA
Clanak 11.

(1) Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godi$njim planom i programom
rada, Statutom Skole i Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli.

(2) Radno vrijeme Skole je od 6:00 do 18:00 sati.

(3) Nakon isteka radnog vremena svi radnici (ucitelji, struéni suradnici, administrativno i
pomocno-tehnicko osoblje) duzni su uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne aparate, zakljucati radne prostorije, a ucitelji su duzni dnevnike rada i
imenike u&enika odloZiti na za to predvidenom mjestu u ormaru u zbornici Skole.

(4) Izvan radnog vremena zgrada Skole moze se otkljudati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 12.

(1) Svi zaposlenici Skole obvezni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno
odlukom ravnatelja Skole o rasporedu radnog vremena kako bi se nastava i ostali poslovi
mogli uredno obavljati.

(2) Radno vrijeme ucitelja utvrdeno je rasporedom sati koji se donosi na pocetku Skolske
godine te njegovim izmjenama i dopunama koje se donose tijekom $kolske godine u skladu s
Godisnjim planom i programom rada Skole i rje$enjima o tjednim i godidnjim zaduZzenjima.

(3) Ugitelji su duzni dolaziti na posao najkasnije 15 minuta prije pocetka nastave, a dezurni
ucitelji najkasnije 30 minuta prije pocetka nastave.

(4) Radno vrijeme ostalih radnika definirano je Godinjim planom i programom rada Skole.
(5) Radnici ne smiju dolaziti na posao pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

(6) U sludaju sprije¢enosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole.

(7) Svaki ucitelj obvezan je svakodnevno prije odlaska s radnog mjesta informirati se na
oglasnoj plo¢i u zbornici Skole o eventualnim izmjenama rasporeda sati, zamjenama odsutnih
kolega ili odrugim vaZnim obavijestima u vezi s organizacijom nastave.

(8) Ravnatelj moze odrediti i drugaciji raspored sati ili raspored rada ako je to potrebno radi
pravovremenog obavljanja posla i nesmetanog odvijanja nastavnog procesa.

(9) U slucaju postupanja suprotnog stavku 1., 2., 3., 4., 5., 6. i 7. ovog ¢lanka, zaposlenik ¢ini
tezu povredu radne duznosti.

Clanak 13.

Raspored radnog vremena ravnatelja, struénih suradnika, tajnika i voditelja racunovodstva
vezano uz prijem stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda.



Clanak 14.

Zaposlenici Skole obvezni su poslove svog radnog mjesta i druge povjerene im zadatke
obavljati savjesno, pridrzavajuéi se zakona i propisa te op¢ih akata Skole kao i Godisnjeg
plana i programa rada Skole.

Clanak 15.

(1) Dnevnike rada i imenike uc¢enika na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada po
mogucénosti nose ucitelji.

(2) Sukladno odluci razrednika, deZurni ucenici ili predsjednici razreda nose dnevnike rada i
imenike iz ucionice u ucionicu/zbornicu kada predmetni ucitelji to nisu u mogucnosti.

(3) Dnevnike rada i imenike ucenika nije dopuSteno bez nadzora ostavljati u u¢ionicama i
drugim prostorima Skole.

(4) Nakon zavrSene smjene svi dnevnici rada i imenici uéenika trebaju biti smjesteni u ormar
u zbornici, §to provjerava dezurni ucitelj.

(5) Nije dopusteno iznosenje dnevnika rada i imenika uéenika izvan Skole.

Clanak 16.

(1) Uctiteljima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehnic¢kih naprava koje
mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje
sjednica struénih tijela Skole (Razredna vije¢a, Ugiteljska vije¢a, struéni aktivi, ispitna
povjerenstva i sl.), osim ako isti nisu u svrhu realizacije nastavnog plana i programa.

(2) Naprave 1z st. 1. ovog ¢lanka opravdano je koristiti samo u hitnim sluc¢ajevima 1 uz
odobrenje ravnatelja.

IV. PRAVA I OBVEZE UCENIKA

Clanak 17.

(1) Ucenik ima prava i duznosti utvrdene zakonima, pravilnicima, Statutom Skole i ovim
Pravilnikom.



(2) Pored tih prava i duznosti, ucenik je obvezan:
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redovito pohadati nastavu i dolaziti na vrijeme

dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana,

odrzavati udzbenike i biljeznice urednima,

izvr$avati naloge uditelja, razrednika, stru¢nog suradnika i ravnatelja Skole,

pratiti nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada, te savjesno i odgovorno
izvrSavati sve obveze

na lijecnicke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim 1 Zurnim prilikama,

u Skoli, na javnom mjestu, u medusobnim odnosima sa zaposlenicima Skole,
ucenicima i drugim osobama postupati i ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja
i kulturnog ophodenja,

kulturno pozdravljati odrasle osobe kao znak poStivanja prema odraslima i osigurati
im prednost u prolasku $kolskim hodnicima i ostalim prostorima Skole,

u Skolu dolaziti doli¢no i uredno odjeven (pazeéi na primjerenu duzinu odjevnih
predmeta, natpise i slike na majicama i sl.)

imati sportsku odjecu i obuéu za nastavu tjelesno-zdravstvene kulture,

na znak zvona stati u red pred ucionicom ili kabinetom,

u slucaju da je uionica zaklju¢ana, u miru pricekati ucitelja pred uc¢ionicom,

mirno uéi u uéionicu i pripremiti se za rad,

prigodom ulaska ucditelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog radnika ili
ravnatelja Skole u u¢ionicu za vrijeme nastave,

pri ulasku i izlasku iz Skole ili u¢ionica za vrijeme velikih i malih odmora, uéenici su
duzni kretati se na nacin da ne ugrozavaju svoju i tudu sigurnost (ne tréati, gurati se,
penjati po ogradama i sl.),

nakon zavrSetka nastave ili drugog oblika odgojno-obrazovnog rada mirno i bez
guranja napustiti prostore Skole,

njegovati humane odnose medu udenicima, uéiteljima i drugim radnicima Skole,
poStovati pravila Skolskog Zivota 1 rada,

uvazavati 1 poStovati drugoga,

pruZziti pomo¢ drugome,

pridrZavati se naloZenih mjera zastite od poZara,

pridrzavati se nalozenih higijenskih mjera i redovito odrzavati osobnu higijenu,
prijavljivati nasilno ponasanje dezurnim uéiteljima i drugim zaposlenicima Skole,
koristiti se Skolskom imovinom 1 istu Cuvati,

obavljati duznosti redara

cuvati 1 oplemenjivati Skolski okoli§

Clanak 18.

(1) Ugenici su obvezni dolaziti u Skolu najmanje 10 minuta prije poetka nastave i drugih
oblika odgojno-obrazovnog rada, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka
Skolskih obveza.



(2) U slucaju kasnjenja na nastavu, ucenici su duzni pokucati, tiho uéi u ucionicu 1 ispricati se
ucitelju zbog kaSnjenja.

(3) Prilikom dolaska u Skolu uéenici su duZni na otira¢u ispred $kolskih vrata o€istiti svoju
obucu.

(4) Ucenici ne smiju bez dopustenja i nazo¢nosti ucitelja ulaziti u uéionice i kabinete.
(5) Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu i ured ravnatelja i tajnika.
Clanak 19.

(1) Tijekom nastavnog procesa ucenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati
se, Saptati 1 Setati po razredu ili na drugi nacin ometati nastavni proces.

(2) Ucenicima nije dopusteno mijenjati svoje mjesto rada bez odobrenja razrednika ili
predmetnog ucitelja na njegovom satu.

(3) Pri napustanju ucionice ucenici su duzni pokupiti svoje stvari.

(4) Nakon zavrSetka nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada, ucenici su duzni
ostaviti Ciste 1 uredne Skolske klupe, odnosno stolice i stolove, te drugi inventar, a otpatke
baciti u kos.

(5) Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuéi bez zadrzavanja u $koli i oko
Skole.

Clanak 20.

(1) Za vrijeme odvijanja nastave i ostalih odgojno-obrazovnih sadrZaja, na postavljena pitanja
ucitelja ucenik se javlja dizanjem ruke, a prozivkom ucitelja ucenik ustaje i odgovara.

(2) Ucenik se javlja dizanjem ruke i u slucaju kada zeli nesto pitati ili priopé¢iti ucitelju.
(3) Nije pristojno upadati u rije¢ ucitelju i drugim ucenicima od strane ucenika.
Clanak 21.

(1) Ako ucenik smatra da su na bilo koji nacin povrijedena njegova prava, moze to pristojno
priop¢iti uéitelju, razredniku, dezurnom ugitelju, stru¢noj sluzbi ili ravnatelju Skole.

(2) Nije dopusteno ucenicima da sami rjeSavaju medusobne odnose fizi€kim obracunom,
prijetnjama, uvredama rijecima, Sirenjem neistina, ismijavanjem ili sl.

Clanak 22.

(1) Ucenicima za vrijeme nastave i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti nije dopusteno
napustati prostor Skole bez odobrenja predmetnog uéitelja, razrednika ili dezurnog ugitelja.

(2) Nije dopusteno kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.



(3) U slucaju neprimjerenog ponasanja ucenika ucitelj treba poduzeti sve mjere u skladu sa
svojim pedagosko-psiholoskim obrazovanjem, a ukoliko mjere nisu ucinkovite, ucenika treba
odvesti ili u pratnji drugog u¢enika uputiti na razgovor stru¢noj sluzbi (pedagogu, psihologu
ili defektologu Skole), navedeno evidentirati u dnevniku rada i o svemu obavijestiti
razrednika.

Clanak 23.
(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmori traju 5 minuta, a veliki odmor je iza 3. sata i traje 20 minuta.

(3) Zbog sigurnosti u¢enika tijekom boravka u Skoli za vrijeme malih odmora uéenicima nije
dopusteno napustanje Skolske zgrade, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u okolisu
Skole.

(4) U slucaju loseg vremena (kiSe, hladnoce i sl.), u€enicima je dopusSteno zadrzavanje u
prostoru prizemlja Skole tijekom velikog odmora.

Clanak 24.

(1) Ucenik ili grupa u¢enika ne smije biti puStena sa sata nakon napisanog testa, obradenog
gradiva i sl.prije zavrSetka nastavnog sata.

(2) Ucenicima nije dopusteno bez razloga Setati po hodnicima, ulaziti u druge ucionice,
napustati Skolsku zgradu.

(3) Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju Skolsku zgradu grupno prolaze hodnicima u
najvecoj tisini u pratnji predmetnog uéitelja ili razrednika do izlaza iz Skole.

(4) Ucenicima nije dopusteno vikati, zvizdati, klizati se po hodnicima.

(5) Ucenicima je najstroze zabranjeno sjediti na prozorima, dovikivati se 1 bacati predmete
(otpatke hrane, papira, boce, knjige i sl.) kroz prozor.

Clanak 25.

(1) Organizacija nastave utvrduje se GodiSnjim planom i programom rada $kole za svaku
Skolsku godinu.

(2) U€enici 1 njihovi roditelji/skrbnici obvezni su postivati odredbe iz stavka 1. ovog ¢lanka.
Clanak 26.

(1) Tijekom boravka u Skoli ugenicima nije dopusteno koriitenje mobilnih telefona, MP3
playera i drugih tehnickih uredaja.

(2) Radi neometanog odvijanja nastave mobilni telefoni 1 drugi tehnic¢ki uredaji moraju biti
iskljuceni ispremljeni u ucenic¢ku torbu.

(3) Iznimno i u hitnim slucajevima i uz odobrenje uditelja, stru¢nog suradnika ili ravnatelja
Skole, u¢enik moze koristiti mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj za komunikaciju.



Clanak 27.

(1) U prostorima Skole uéenicima nije dopusteno koritenje mobilnih telefona ili drugih
tehnickih uredaja u svrhu neovlastenog:

- audio-snimanja,
- video-snimanja,
- fotografiranja.

(2) Od odredbi stavka 1. ovog ¢lanka izuzeti su ucenici koji navedene radnje obavljaju
tijekom nastave i drugih odgojno-obrazovnih sadrzaja, pod struénim vodstvom ucitelja.

(3) Svako neovlasteno snimanje i fotografiranje predstavlja teze krSenje ovog Pravilnika te
vazec¢ih zakona Republike Hrvatske.

Clanak 28.

(1) U slucaju krSenja odredbi ¢lanka 26. i 27. ovog Pravilnika, ucitelj, razrednik, stru¢ni
suradnik ili zaposlenik Skole imaju pravo privremeno zadrzati mobilni telefon ili drugi
tehnicki uredaj do dolaska roditelja/skrbnika ucenika.

(2) Razrednik je obvezan o poduzetoj radnji u najkraéem mogucem  roku
obavijestitiroditelja/skrbnika te ga pozvati da preuzme mobilni telefon ili drugi tehnicki
uredaj.

(3) Mobilni telefon ili drugi tehni¢ki uredaj do dolaska roditelja pohranjuje se kod razrednika
ili stru¢nog suradnika Skole.

(4) Razrednik prilikom razgovora s roditeljima/skrbnicima upozorava na krSenje ovog
Pravilnika i moguce posljedice koje iz toga proizlaze.

Clanak 29.
(1) U&enicima se ne preporuca unosenje vrijednih predmeta u prostore Skole.
(2) Za vrijeme boravka u Skoli uéenici su obvezni odgovorno skrbiti o svojim stvarima.

(3) Skola nije odgovorna za nestanak vrijednih i ostalih predmeta te novca uéenika za vrijeme
boravka u Skoli.

(4) Za izgubljene predmete u Skoli udenici se obra¢aju predmetnom ucitelju u &ijoj su
ucionici boravili, deZurnom ucitelju ili razredniku svog razrednog odjela.

Clanak 30.
(1) Razredni odjel ima redare.
Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i po potrebi donose nastavna
sredstva i pomagala,

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,

- ucitelja izvjes¢uju o nadenim predmetima,



- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti u¢ionice, oSte¢enja zidova, Klupa, stolica i ostaloga inventara te o
uocenim ostecenjima izvjeS€uju predmetnog ucitelja, dezurnog ucitelja,
domara, tajnika i ravnatelja Skole.

(2) Ucenici obavljaju duznost redara prema odluci razrednika.

(3) Duznost redara obavljaju dva ucenika i to cijeli tjedan (pet dana u tjednu).
Clanak 31.

(1) Skolsku knjiznicu uéenici koriste prema utvrdenom rasporedu.

(2) Raspored se objavljuje na ulazu u knjiZnicu.

(3) Ucenici su obvezni posudene knjige ¢uvati, pazljivo ih koristiti i vratiti u utvrdenom roku
neosteéene, odnosno u stanju u kojem su preuzete.

Clanak 32.

(1) Ucenici su obvezni Cuvati racunala i drugu racunalnu opremu za vrijeme boravka u
informatickoj uc¢ionici i ostalim prostorima Skole.

(2) U€enicima nije dopusteno koriStenje raCunala na nacin koji bi oStetio programski dio
racunala.

(3) Prilikom koristenja ra¢unala te mreZnih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) udenici
su obvezni ponasati se u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

(4) Ugenicima prilikom koristenja resursa Skole nije dopusteno slati poruke nepocudnog
sadrzaja putem elektronske poste, komunicirati putem chat-a s drugim osobama na nacin
neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i sadrzaje World Wide Weba neprimjerene
njihovom uzrastu.

Clanak 33.

(1) U medusobnim odnosima ucenici su obvezni ponasati se pristojno, pazeci na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvajuci osobni ugled i ugled drugog ucenika te
ugled Skole, pruzati pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomoé, uvazavati i postivati drugog.

(2) Ucenik ne ispunjava duznosti utvrdene u stavku 1. ovoga ¢lanka ako zastrasuje druge,
psuje, proturjei, laze, krade, uniStava, zlostavlja, poniZzava, ne pruza pomo¢ uceniku u
nevolji, ometa rad ucitelja i sl.
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Clanak 34.

(1) Ucenici su obvezni redovito pohadati nastavu i druge odgojno-obrazovne aktivnosti prema
prije utvrdenom rasporedu.

(2) Uditelji su obvezni evidentirati svaki izostanak ucenika s nastave ili drugih odgojno-
obrazovnihaktivnosti.

(3) Razrednik je obvezan u dnevniku rada prikazati sate izostanka ucenika i o tome
obavijestiti roditelje/skrbnike na informacijama za roditelje.

(4) UcCenici su duzni izostanke i zaka$njenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog
rad pravovremeno, u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i
Statutom Skole, opravdati ispri¢nicom roditelja, skrbnika, lije¢nika i sl.

Clanak 35.
(1) Uenik ima pravo na sigurnost i zasti¢enost u Skoli.

(2) Zastita i sigurnost u Skoli provode se putem deZurstva na ulazu u $kolu, deZurstva
ucitelja, alarmnog sustava i sustava video nadzora.

Clanak 36.

U slucaju saznanja o mogucoj ugrozi sigurnosti ucenici trebaju potraziti pomo¢ ucitelja,
razrednika, dezurnih ugitelja, struéne sluzbe ili ravnatelja Skole, koji su obvezni postupati po
Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima i po Protokolu o postupanju
u slucaju nasilja u obitelji.

V. ORGANIZIRANJE I PROVEDBA DEZURSTAVA

Clanak 37.

(1) Kako bi se osiguralo normalno i efikasno odvijanje odgojno-obrazovnog rada, organizira
se dezurstvo zaposlenika Skole.

(2) U Skoli za vrijeme rada dezuraju ugitelji, struéni suradnici i pomoéno osoblje (domar i
spremacica).

(3) Raspored dezurstava uéitelja i struénih suradnika odreduje ravnatelj Skole i objavljuje se
na Oglasnoj plo¢i, kao i raspored dezurstava pomo¢nog osoblja.

Clanak 38.

(1) Radi odrzavanja reda u Skoli prije pocetka nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog
rada, u vrijeme trajanja $kolskih odmora i nakon zavrietka nastave u Skoli deZuraju ugitelji i
struéni suradnici.
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(2) Duznosti dezurnog ucitelja/ stru¢nog suradnika:

- dolaziti u Skolu najkasnije u 7:30 radi utvrdivanja nazo¢nosti uéitelja,

- organizirati zamjenu nenazo¢nih uéitelja u slu¢aju da u Skoli nema ravnatelja ili
pedagoga,

- 15 minuta prije po¢etka nastave napustiti zbornicu Skole i dezurati prema utvrdenom
rasporedu na katu za koji su zaduzeni,

- voditi brigu o redu i disciplini u¢enika prilikom boravka u predvorju i hodnicima, te
prilikom ulaska u ucionice,

- upozoravati ucenike da se pridrzavaju kuénog reda i drugih odredbi ovoga Pravilnika,

- o bitnim zapaZanjima obavijestiti ravnatelja ili struénu sluzbu Skole,

- ostati u Skoli do 13:00 sati i svoja zapazanja po potrebi upisati u Knjigu dezurstava.

Clanak 39.
Dezurni pomoc¢no-tehnicki radnik:

- dezura na glavnom ulazu zgrade Skole

- Otvara vrata ucenicima, roditeljima, skrbnicima i drugim osobama

- odobrava ulazak u $kolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama temeljem osobne
iskaznice i o0 tome vodi evidenciju

- daje potrebite obavijesti gradanima

- oznacava zvonom pocetak i kraj sata prema rasporedu dezurstava

- vodi Knjigu dezurstava u koju se upisuju podatci koje odreduje ravnatelj

V1. RODITELJI/ SKRBNICI UCENIKA

Clanak 40.

Roditelji/skrbnici ucenika obvezni su prisustvovati roditeljskim sastancima koje za njih
organizira razrednik, odnosno razredni ucitelji ili Uciteljsko vijece za sve roditelje ucenika
Skole.

Clanak 41.

(1) DuZnost je roditelja/skrbnika ucenika da se redovito informiraju o ucenju 1 vladanju
ucenika tijekom nastavne godine putem informacija za roditelje.

(2) Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja prema rasporedu
informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima, putem
Oglasne plo¢e i/ ili mreZne stranice Skole.

(3) Radi izvjestavanja o ponasanju, radu te uspjehu ucenika, roditelji/skrbnici uc¢enika prema
potrebi mogu biti pozvani izvan odredenog vremena na informacije za roditelje na poziv
razrednika, razrednog ili drugog ugitelja, stru¢nog suradnika ili ravnatelja Skole.

12



Clanak 42.

Ako roditelj/skrbnik uéenika dolazi u Skolu radi traZenja odgovarajuéih informacija od strane
razrednika ili ucitelja izvan odredbi ¢lanka 41., ne moze ostvariti to pravo ako je ucitelj na
nastavi ili drugim oblicima odgojno-obrazovnog rada te sjednicama stru¢nih tijela Skole.

VII. BORAVAK STRANAKA U SKOLI

Clanak 43.

(1) Roditelji/skrbnici ucenika, gradani i druge stranke za vrijeme uredovnog vremena imaju
pravo boraviti u Skoli, te traziti odgovarajuce informacije i obavijesti.

(2) Zaposlenik Skole obvezan je, uz doli¢no ponasanje, roditelju, skrbniku, gradaninu ili
drugoj stranci, dati odgovarajuci informaciju i obavijest.

(3) Navedeno pravo iz stavka 1. ovog ¢lanka roditelji i skrbnici ucenika, gradani i druge
stranke mogu koristiti samo uz uvjet da svojim nazo¢nos$¢éu ne ometaju normalno odvijanje
nastavnog procesa te ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada u Skoli.

(4) Roditeljima/skrbnicima ucenika, gradanima i drugim strankama, za vrijeme trajanja
nastave, nije dopusteno ulaziti u ucionice, $kolsku sportsku dvoranu te ostale prostore skole u
kojima se odvijanastava i ostali oblici odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 44.

(1) Stranke se prilikom dolaska u Skolu obvezno javljaju na portu i ostavljaju podatke o svom
imenu i prezimenu te svrsi dolaska.

(2) Dezurna osoba upisuje podatke o stranci u evidencijsku biljeznicu i upucéuje stranku u
odgovarajucu sluzbu Skole.

VIIL ZASTITA COVJEKOVOG OKOLISA
Clanak 45.

(1) Posebnu paznju treba obratiti na urednost i &isto¢u u Skoli, njenim unutarnjim i vanjskim
prostorima. Za &istoéu, urednost i estetski izgled prostora Skole skrbe svi zaposlenici i uéenici
Skole.

(2) DeZurni ucenici prema utvrdenom mjeseCnom rasporedu s deZzurnom spremacicom
sudjeluju u ¢is¢enju okolisa Skole.

13



IX. ODNOS PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 46.

(1) Zaposlenici i ucenici Skole obvezni su sredstva Skole koja su im stavljena na
raspolaganje racionalno koristiti i 0 njima skrbiti prema nac¢elu dobrog gospodara.

(2) U svrhu zastite imovine i sigurnosti boravka u Skoli, svaki uoéeni kvar na instalacijama
elektri¢ne struje, vodovoda ili grijanja te druga oSteCenja nepokretne imovine zaposlenici i
ucenici obvezni su odmabh prijaviti dezurnom ucitelju, domaru, tajniku i ravnatelju.

Clanak 47.

(1) Stetu koju pojedinac (ugenik ili radnik Skole) namjerno ili grubom nepaZnjom prouzroéi,
obvezan je nadoknaditi u iznosu stvarne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.

(2) Visinu naknade za nastalu stetu utvrduje tro¢lano Povjerenstvo za utvrdivanja Stete koje
imenuje ravnatelj Skole.

(3) Visina naknade za nastalu $tetu nakon utvrdenih okolnosti nastanka Stete odreduje se u
visini stvarne cijene dovodenja u prethodno stanje.

(4) Roditelj/ skrbnik ucenika koji je pocinio Stetu duzan je istu nadoknaditi kupnjom
oste¢enog predmeta ili uplatom novéanog iznosa na Ziro-radun Skole u roku koji odredi
Povjerenstvo za utvrdivanje $tete i ravnatelj Skole.

(5) Ukoliko su Stetu prouzrocili ucenici, a pocinitelj se ne moze precizno utvrditi, Stetu
nadoknaduje skupina ucenika ili razredni odjel.

Clanak 48.

(1) Radnici i uéenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u
privatne svrhe Skolsku imovinu.

(2) Bez odobrenja ravnatelja ugitelji iz Skole ne smiju iznositi dnevnike rada, imenike i
mati¢ne knjige.

(3) Radnik ili uéenik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog ¢lanka tesko krsi kuéni red.

X. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE

Clanak 49.

(1) Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima, kazaliStima i sl. trebaju ponaSati
pristojno i ne Ciniti nista $to bi ometalo priredbu, izvodace programa i posjetioce.
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(2) Ucenici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima, hotelima ili drugim
smjestajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju.

(3) U vrijeme kada se dio nastavnog programa izvodi izvan Skole, primjenjuju se odredbe
ovog Pravilnika, kao i odredbe Pravilnika organizacije ili ustanove (tvrtka, kazaliste, kino
dvorana, turisticka agencija, hotel,...) u kojoj se izvodi dio programa.

(4) Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik, predmetni ucitelj ili stru¢ni suradnik koji je
u pratniji.

Clanak 50.

Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave (Skole u prirodi, izleta, ekskurzija i sl.) u€enici su
obvezni disciplinirano i poslusno izvrsavati upute ucitelja — voditelja puta, te se bez njegova
dopustenja ne smiju udaljiti od grupe.

X1. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 51.

(1) Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i
ucenika Skole te ostalih osoba koje borave u Skoli.

(2) Zaposlenik Skole koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za
povredu radne obveze.

Clanak 52.
Ucenicima koji krSe odredbe kuénog reda bit ¢e izreCena odgovarajuc¢a pedagoska mjera

sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli, Pravilnika o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Statuta Skole.

Clanak 53.

(1) Osoba, ako nije zaposlenik ili u¢enik Skole, koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni
red, odgovorna je za $tetu koju pretrpi Skola.

(2) Zaposlenik Skole obvezan je tu osobu, nakon upozorenja o krienju kuénog reda Skole,
zamoliti da napusti prostor Skole te prema potrebi obavijestiti policiju.
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XI11. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 54.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na Oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 55.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
od 12. 03.2009. godine, KLASA: 003-05/09-01; URBROJ: 2129/18-09-01-5.

Predsjednica Skolskog odbora

/Branka Buljan, prof./

Ovaj Pravilnik objavljen je na Oglasnoj plo¢i Skole dana 17. svibnja 2016. godine.

Ravnateljica

/Monika Pavlovi¢ Grabovac, prof./

KLASA: 012-04/16-01/2
URBROJ: 2129/18-16-04-1
Imotski, 16. svibnja 2016. god.
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