Temeljem ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, br. 7/09),
odredbi Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama
stvaralaca i primalaca akata (“Narodne novine”, br. 38/88) i &lanka 192. Statuta Osnovne
Skole “Stjepan Radi¢”Imotski, ravnatelj Osnovne $kole »Stjepan Radi¢“Imotski dana 31.12.
2020. godine donosi

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA I
PRIMATELJA AKATA

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih i brojéanih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji
se mogu pojaviti u poslovanju Osnovne $kole ,,Stjepan Radi¢“Imotski te brojéane oznake
unutarnjih ustrojstvenih jedinica $kole.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake prema sadrZaju akata koji se mogu pojaviti u poslovanju Osnovne
Skole “Stjepan radi¢” Imotski su:

KLASIFIKACIJSKA OZNAKA VRSTA AKTA/POSTUPKA

0 DRUéTVO, DRZAVNO UREDPENJE I UPRAVA
003 UPRAVLJANJE

003-04/21-01 Osnivag

003-05/21-01 Op¢i akti

003-06/21-01 Skolski odbor

003-08/21-01 Sjednice ostalih kolegijalnih tijela

008 INFORMIRANJE

008-01/21-01 Op¢enito

008-02/21-01 Javno informiranje

011 DONOSENJE I OBJAVLJIVANJE PROPISA
011-01/21-01 Op¢enito

012 USTAVNI PROPISI I STATUTI

012-03/21-01 Statut $kole

03 UPRAVNO POSLOVANJE

030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA

030-01/21-01 : Op¢enito



034

UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01/21-01
034-02/21-01
034-04/21-01
034-07/21-01

Opéenito (pedagoske mjere)

Op¢i upravni postupak

Izdavanje uvjerenja, potvrda (opéenito)
Upravni spor

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01/21-1 Op¢enito

035-02/21-1 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
035-04/21-1 Evidencije i obrasci

036 ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA

036-01/21-01
036-03/21-01
036-04/21-01

037

Op¢enito
Cuvanje registraturnog gradiva
Izluéivanje arhivskog gradiva

OVJERE

037-01/21-01
037-02/21-01

038

Op¢enito
Ovjere rukopisa, potpisa i prijepisa

PECATIL, ZIGOVI, STAMBILJI

038-01/21-01
038-02/21-01
038-03/21-01

Opéenito

Odobrenje za izradu pedata i Zigova s grbom RH

Upotreba, éuvanje i uni§tavanje

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE
052 PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-01/21-01 Opéenito

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-01/21-01 Opéenito

053-02/21-01

1

10

Zamolbe, prijave na natje¢aj, prijedlozi
RAD I RADNI ODNOSI

POLITIKA ZAPOSLJAVANJA

101-01/21-01

11

Kretanje zaposlenosti-opéenito

Radni odnosi



112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, UGOVOR O DJELU, PREKOVREMENI RAD

112-01/21-01 Radni odnosi-opéenito

112-02/21-01 01 Zasnivanje radnog odnosa-neodredeno vrijeme
02 Prestanak radnog odnosa-neodredeno vrijeme

112-03/21-01 01 Zasnivanje radnog odnosa-odredeno vrijeme
02 Prestanak radnog odnosa-odredeno vrijeme

112-04/21-01 Ugovor o djelu

112-05/21-01 Dopunski rad

112-06/21-01 Pripravnici, struéno osposobljavanje

112-07/21-01 Potvrda o vrsti poslova

112-08/21-01 Ostale potvrde iz radnog odnosa

113 RADNO VRIJEME, GODISNJI ODMORI,

DOPUSTI I BOLOVANJA

113-01/21-01 Op¢enito

113-02/21-01 Radno vrijeme

113-03/21-01 Godi$nji odmori

113-04/21-01 01 Plaéeni dopust
02 Nepladeni dopust

113-05/21-01 01 Bolovanja (privremena nesposobnost za rad)

114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA,

MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01/21-01 Op¢enito

114-02/21-01 Radni sporovi

114-03/21-01 Disciplinska odgovornost radnika i postupak

(obavijesti, upozorenja..)

114-05/21-01 Materijalna odgovornost (naknada $tete)

115 ZASTITA NA RADU

115-01/21-01 Opc¢enito

115-04/21-01 Nesreée (ozljede) na radu

115-05/21-01 Uporaba osobnih zastitnih sredstava

116 INSPEKCIJA RADA

116-01/21-01 Op¢enito

117 RADNI STAZ

117-01/21-01 Opc¢enito

117-04/21-01 Utvrdivanje radnog staza



119

KADROVSKA POLITIKA I EVIDENCIJA

119-01/21-01

121

Opéenito

OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI_RADA

121-01/21-01
121-07/21-01
121-08/21-01
121-09/21-01
121-10/21-01
121-11/21-01
121-12/21-01
121-15/21-01

130

Opéenito

Regres za godis$nji odmor
Pomoc¢-bolovanje
Pomodé-rodenje djeteta
Pomo¢ u slu¢aju smrti
Jubilarne nagrade
Otpremnina

Ostalo

TECAJEVI, SAVJIETOVANJA -

STRUCNA PUTOVANJA

130-03/21-01

133

Seminari,savjetovanja

STRUCNI ISPITI

133-01/21-01
133-02/21-01

134

Op¢enito
Stru¢ni ispiti

STRUCNA NATJECANJA

134-01/21-01

Op¢enito (natjecanja u&enika)

214 ZASTITA OD POZARA

214-01/21-1 Op¢enito

214-02/21-1 Mjere zastite od pozara

3 GOSPODARSTVO

30 GOSPOSDARSKI SUSTAV I EKONOMSKA
POLITIKA

333-06/21-01

351
351-01/21-01

372
372-01/21-01
372-03/21-01
4

40

Nabava robe za potrebe kole

Zastita ¢ovjekove okoline
Op¢enito

Poslovni prostor

Opéenito

Najam i zakup
FINANCIJE

Opéenito



400

FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01/21-01
400-02/21-01
400-03/21-01
400-04/21-01
400-05/21-01
400-06/21-01
400-07/21-01

401

401-02/21-01
401-03/21-01

401-04/21-01

402

402-01/21-01
402-03/21-01
402-06/21-01
402-07/21-01
402-08/21-01

404
404-01/21-01
404-04/21-01

406

406-01/21-01
406-03/21-01
406-04/21-01
406-06/21-01
406-07/21-01
406-08/21-01
406-09/21-01

41

410
410-01/21-01

411
411-01/21-01

412
412-01/21-01

42

Op¢enito
Financijski planovi
Predraéuni
Periodié¢ni obraduni
Zavrsni raduni
Prora¢uni

Bilance

Knjigovodstveno - raunovodstveno

poslovanje

Knjigovodstvene evidencije

O1Racuni

02 Prepiska u vezi rauna (reklamacije,
opomene, )

Kontni plan

Financiranje

Op¢enito

Financiranje djelatnosti $kole
Refundacije

Sufinanciranje

Financiranje iz proraduna

Investicije
Op¢enito
Investicijsko odrzavanje

Upravljanje imovinom i nabava imovine

Opcenito
Osnovna sredstva
Obrtna sredstva

Inventar
Obvezni odnosi
Inventure
Javna nabava

Javni prihodi

Porezi
Opéenito

Doprinosi
Op¢éenito

Takse
Opéenito

Javni rashodi



420

420-01/21-01
420-02/21-01
420-04/21-01

453
453-01/21-01
453-02/21-01
47

470
470-03/21-01
470-05/21-01
5

S00

Regresi, premije i kompenzacije
Op¢enito

Regresi

Kompenzacije

Poslovi osiguranja

Op¢enito

Osiguranje (imovine, uéenika i radnika)
Kontrola financijskog poslovanja
Drustvena kontrola

Financijska revizija

Financijska inspekcija

ZDRAVSTVENA 1 SOCIJALNA ZASTITA

ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO

OSIGURANJE

500-01/21-01
500-06/21-01

6

60

600

Op¢enito
Zdravstvene evidencije

PROSVIJETA, KULTURA, ZNANOST I
INFORMATIKA

Prosvjeta

PROSVJETA I PROSVJETNE SLUZBE

600-01/21-01
600-02/21-01
600-03/21-01
600-04/21-01

601

Opc¢enito
Prosvjetno-pedagoske sluzbe
Prosvjetni savjet Hrvatske
Prosvjetna inspekcija

PRODUZENI BORAVAK

601-01/21-01
601-02/21-01

602

Opéenito
Ugovori s korisnicima usluga

SKOLSTVO

602-01/21-01
602-02/21-01

Op¢enito :
01 Osnovno obrazovanje - godignji plan i
program rada $kole
02 Primljeni dopisi
03 Utenici s teSko¢ama u razvoju (izvjedée o radu)
04 RjeSenja o tjednom zaduZenju ugitelja
05 Prijave potreba za zapo$ljavanjem



602-05/21-01

06 Uvjerenja, potvrde uéenika
07 Svjedozbe(razredne)

08 Ovjera duplikata svjedodzbi
09 Prijepis ocjena

10 Razredni i predmetni ispiti
11 Popravni ispiti

01 Izdavanje duplikata svjedozbi

02 Priznavanje diploma i svjedodZbi
(verifikacija)

03 Provjera vjerodostojnosti isprava(diplome, potvrde,
svjedodzbe)

7 PRAVOSUDE

74 Ostalo

740 Pravosude opéenito
740-11/21-01 Ovrs$ni postupak
740-12/21-01 UknjiZba nekretnina

740-13/21-01

Upis u sudski registar

9 PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE
GRUPE 0-8

95 Statistika

953 Drustvena statistika

953-01/21-01
953-03/21-01
953-06/21-01

Opcenito

Statistika rada

Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i
znanstvenog rada

Clanak 3.

Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Osnovne $kole “Stjepan Radi¢” Imotski

Su:

BROJCANA OZNAKA:

-01
- 02
-03
- 04
-05
- 06
-07
-08
-09

STVARATELJ/PRIMATELJ AKTA
(USTROJSTVENA JEDINICA)

Ravnatelj
Tajnidtvo
Pedagog
Psiholog
Raéunovodstvo
Rehabilitator
Razredno vijeée
Uciteljsko vijeée
Skolski odbor



- 10 Utitelji

-11 ZSV razredne nastave

-12 ZSV knjizni¢arka

-13 Povjerenstvo za procjenu
1 vrednovanje kandidata za
zaposljavanje

Primjer: 2129-18-01-21-1
-02
-03

Clanak 4.

Ovaj Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu
4. sije¢nja 2021. godine.
Ovaj Plan ¢e se oglasiti na oglasnoj plogi i web stranici $kole.

e —

& ‘Mﬁnkb Mendes,prof./
KLASA: 035-02/20-01/1 il
URBROJ: 2129-18-01-20-1

Imotski, 31. 12. 2020.



